
Kommune bearbeiten
Um Angaben zu Ihrer Kommune zu bearbeiten, wählen Sie im linken Ansichtsfeld

unter Kommunen Kommunen  aus, um folgende Ansicht zu erhalten. 

Um Angaben zu Ihrer Kommune zu bearbeiten, wählen Sie Weiter  rechts unten bei

Ihrer zu bearbeitenden Kommune. 



Folgendes Fenster wird angezeigt.

Um nun die Kommune zu bearbeiten, wird der rechte blaue Bearbeiten -Button

gewählt.

Damit öffnet sich das folgende Fenster mit der Überschrift "Kommune bearbeiten".

Die bekannten Daten der Kommune werden ausgefüllt, unter Name , können Sie

den Namen Ihrer Kommune ändern bzw. anpassen. Anschließend tragen Sie unter 

Amtlicher Gemeindeschlüssel (AGS)  den AGS Ihrer Kommune ein. In dem Feld 

Postleitzahl(en)  können Sie die Postleitzahlen, die Ihrer Kommune zugeordnet sind

eintragen. Durch einen Klick rechts neben der vorhandenen Postleitzahl (gelb

markiert) lassen sich neue Postleitzahlen hinzufügen. Diese sind durch die Enter-

Taste zu bestätigen. Um Postleitzahlen zu löschen, klickt man auf die rechte Fläche

neben dem senkrechten Strich.

In dem Abschnitt "Kommune" werden die Daten der Kommune eingetragen. In die

Felder Straße, Hausnummer, Postleitzahl und Ort müssen die Adressdaten des

Hauptsitzes der Kommune eingetragen werden. In den nächsten drei Feldern

können jeweils Links zu der Datenschutzerklärung, dem Impressum und den

Allgemeinen Geschäftsbedingungen der Kommune hinterlegt werden. Danach muss

ein Ansprechpartner mitsamt einer Telefonnummer und E-Mail-Adresse für

Bürgerrückfragen eingetragen werden. Im Feld Öffnungszeiten  tragen Sie die

täglichen Öffnungszeiten der Kommune ein. Im Abschnitt Logo  können Sie über



den Button Datei auswählen  das Logo Ihrer Kommune hochladen, ändern oder auch

über die Aktivierung des Kästchens, das Logo löschen.

Im Abschnitt "Kosten" wählen Sie das Feld Antragsbearbeitung kostenpflichtig  aus, ob

wenn der Antrag etwas kostet. Anschließend kann in dem Feld Link zur 

Verwaltungskostensatzung  ein Link zu dieser eingefügt werden.

Falls für den Online-Dienst eine Zahlung erforderlich ist, sollte ein Häkchen in dem

Feld Zahlung erforderlich  innerhalb des Abschnitts "pmPayment" gesetzt werden.

Wenn die Terminvergabe aktiviert werden soll, sollte ein Häkchen in dem Feld 

Terminvergabe aktiv  innerhalb des Abschnitts "Terminvergabe" gesetzt werden. Bei

Fragen zu Ihrer Kommunen-ID und dem API-Token wenden Sie sich bitte an

GovConnect.



Der Abschnitt "Einreichung" wird von der GovConnect ausgefüllt und hier nicht

weiter erläutert. Die betreffenden Felder sind freizulassen.

Abschließend muss der blaue Speichern -Button ausgewählt werden, um die

Konfigurationen zu speichern.
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